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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

Администрации сельского поселения Демшинский сельсовет Добринского муниципального района Липецкой области  Российской Федерации

29. 04. 2013г.              с. Демшинка                             № 37
«Об утверждении муниципальных заданий

на оказание муниципальных услуг на  2013 год и на плановый период 2014 и  2015 годов по МАУК «Демшинский ПЦК»
       Руководствуясь постановлением администрации сельского поселения Демшинский сельсовет Добринского муниципального района Липецкой области Российской Федерации от 18.03.2013г. № 21 «О создании Муниципального автономного учреждения культуры «Демшинский поселенческий центр культуры» путем изменения типа муниципального бюджетного учреждения культуры «Демшинский поселенческий центр культуры», администрация сельского поселения Демшинский сельсовет


ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить муниципальные задания на оказание муниципальных услуг по      

   МАУК «Демшинский ПЦК»  (прилагаются).

2. Считать утратившим силу постановление администрации сельского поселения Демшинский сельсовет Добринского муниципального района РФ от 25.12.2012г. № 53.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия  и распространяется на правоотношения возникшие с  18.03.2013 года.

4. Контроль за настоящим постановлением оставляю за собой.

Глава администрации

сельского поселения 

Демшинский сельсовет                                                
А.И. Двуреченских

Утверждаю
Глава администрации:  ___________________

Двуреченских А.И.
(подпись, ф.и.о. руководителя
главного распорядителя,
осуществляющего функции и
полномочия учредителя
муниципального казенного,
автономного учреждения сельского поселения)
29 апреля  2013г

Муниципальное задание


                                МАУК «Демшинский  ПЦК»-Библиотека

(наименование сельского муниципального учреждения)
на 2013 год и на плановый период 2014 и  2015 годов 
Часть 1
(при установлении муниципального задания на выполнение
муниципальной (ых) услуги (услуг) и работы (работ))
1. Наименование муниципальной услуги:
Организация библиотечного ,информационного и справочного обслуживания населения, в том числе детей и юношества.

2. Потребители                муниципальной               услуги:
Граждане, постоянно или временно проживающие на территории сельского поселения Демшинский сельсовет Добринского муниципального района: дети до 14 лет, юношество от 14 до 24 лет, взрослое население без возрастных ограничений. 
3. Показатели,     характеризующие       и     (или)      качество муниципальной услуги

3.1. Показатели,   характеризующие  качество  муниципальной  услуги 

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значения показателей качества муниципальной услуги


	Источник информации о значении показателя (исходные данные для её расчета)

	
	
	
	Отчетный финансовый год
	Текущий финансовый год
	Очередной финансовый год
	Первый год планового периода
	Второй год планового периода
	

	
	
                                Демшинская   с/библиотека
	
	
	
	

	1.Охват насе-

 ления  библиотечным

обслуживанием

	      % 
	Число

зарегис

трирован

ных пользова

телей/к-

во жителей

поселения
	70
	75
	85
	85
	85
	Статистический

отчет библиотеки

	2.Посещаемость


	   ед


	Число по

сещений/

число

зарегист

рирован-

ных поль

зователей


	9,0

	10,0

	9,0

	9,0

	9,0

	Учетные фор-

мы работы

библиотеки



	3.Читаемость


	     ед


	экз.докум

ентовыдач

/число зарегистри

рованных

пользова-

телей
	23

	24

	25


	25


	25


	Форма статис-

тического

отчета 6-НК



	4.Число жалоб

на длительное

время ожида-ния выдачи документов, представления информации

5.Количество

нарушений

установленных

требований

к качеству

услуг


	ед

ед


	-
	   0

    0


	0

0


	0

0


	0

0


	0

0

	Журнал жалоб

и предложений

Докладные,

аналитические

записки,пред-

ставления



	6.Количество

зарегистриро-

ванных пользователей
	чел
	В соответ

ствии с 

«Межотра

слевыми нормами

времени 

работы,вы

полняемые в биб-ках»
	605
	603
	600
	600
	600
	Форма статис-

тического

отчета 6-НК



	7.Количество

выполненных

библиографии-

ческих справок
	ед
	1,0 

справка

на 1 шт.ед.

библиог-рафа
	105
	123
	125
	125
	125
	Статистический

Отчет

библиотеки

	8.Количество

посещений
	ед.
	1 посе-

щене на 1 шт.ед.

библиоте-

каря
	5464
	6073
	5400
	5400
	5400
	Учетные фор-

мы работы

библиотеки




3.2. Объем  муниципальной услуги  (в натуральных  показателях)

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей качества муниципальной услуги


	Источник информации о значении показателя (исходные данные для её расчета)

	
	
	Отчетный финансовый 2011 год
	Текущий финансовый 2012 год
	Очередной финансовый 2013 год
	Первый год планового периода

	Второй год планового периода

	

	1.Количество

документовыдач


	эк.
	14459
	14660
	14150
	14150
	14150
	Учетные фор-

мы работы

библиотеки

Форма статис-

тического

отчета 6-НК

Статистический

Отчет

библиотеки




4. Порядок        оказания          муниципальной   услуги
4.1. Нормативные правовые  акты,   регулирующие  порядок  оказания  муниципальной  услуги. 
Постановление  администрации сельского поселения Демшинский сельсовет № 35 от 29.04.2013г. «Об утверждении перечня муниципальных услуг, оказываемых в качестве основных видов деятельности по МАУК «Демшинский ПЦК» на 2013г-2015г.г.;

2.Устав МАУК «Демшинский поселенческий центр культуры» утвержденный постановлением главы администрации № 21 от 18.03.2013г;

3.Федеральный закон « О библиотечном деле» от 29.12.1994г. № 78 –ФЗ (в ред.ФЗ от 22.08.2004г.№ 122-ФЗ);

4.Требования СанПиН

5.ГОСТ 7.20.-2000 Библиотечная статистика

6.Статистическая отчетность

4.2. Порядок     информирования     потенциальных     потребителей  муниципальной  услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1.Информационный стенд (уголок получателей услуг), размещаемый в учреждении 
	Перечень оказываемых услуг, план мероприятий, итоги массовых мероприятий
	По мере проведения мероприятий и информации

	2.Информационные листы в читальном зале, афиши

	Информация об услугах справочно-библиографического характера
	По мере поступления информации



	3.Проведение массовых мероприятий
	Обзоры, беседы, литературные вечера, тематические вечера
	ежемесячно

	4.Оформление книжных выставок
	Тематические, юбилейные персональные
	ежемесячно


5. Основания    для      досрочного     прекращения     исполнения муниципального задания
Ликвидация или реорганизация учреждения, нарушение правил внутреннего распорядка муниципального учреждения, 
нарушение правил пользования, исключение муниципальной услуги (работы) из перечня (реестра) муниципальных услуг, перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочия по оказанию муниципальной услуги, отмена (прекращение) или приостановление полномочий по оказанию соответствующей муниципальной услуги, возникновение обстоятельств непреодолимой силы(форс-мажор),иные случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги.
6. Предельные  цены  (тарифы)  на  оплату  муниципальной  услуги
в случаях,  если  законом (решением) предусмотрено их  оказание  на  платной основе
6.1. Нормативный правовой  акт, устанавливающий цены (тарифы) либо
порядок их установления
_______________________________________________________________________________________________________
6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы) ____________________________________________________________
6.3. Значения         предельных              цен        (тарифов)
	Наименование муниципальной услуги


	Цена (тариф), единица  измерения

	1.


	

	2.


	


7. Порядок  контроля  за   исполнением  муниципального   задания
	Формы контроля
	Периодичность
	Главный распорядитель, осуществляющий контроль за оказанием муниципальной услуги    

	1.Внутренний:

1).контроль, касающийся качества 
предоставления услуг

2)Контроль мероприятий (анализ и оценка проведенного мероприятия)


	Не реже 1 раз в квартал, внепланово –

по поступлению жалоб на качество 
услуг
	Руководитель учреждения

	2.Внешний:

1).Контроль в форме  проверки

2)анализ основных показателей работы за определенный период

3)Проведение контрольных мероприятий, в том числе проверка книги жалоб на предмет неудовлетворительного качества услуг


	В соответствии с планом графиком проведения  проверок, но не реже 1 раза в год, по мере поступления информации о выполнении муниципального задания (отчеты),по мере необходимости жалоб.
	Учредитель


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания
8.1. Форма   отчета   об  исполнении   муниципального   задания
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник (и) информации о фактическом значении показателя

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


8.2. Сроки  представления  отчетов об  исполнении муниципального задания:    

                        Ежеквартально
8.3. Иные требования к  отчетности об исполнении  муниципального задания
Отчетность должна содержать всю совокупность информации, характеризующую результаты деятельности учреждения
9. Иная   информация,  необходимая  для  исполнения  (контроля  за исполнением) муниципального  задания
Утверждаю
Глава администрации:  ___________________
Двуреченских А.И
(подпись, ф.и.о. руководителя
главного распорядителя,
осуществляющего функции и
полномочия учредителя
муниципального казенного,
автономного учреждения сельского поселения)
 29 апреля   2013г.

Муниципальное задание


                                   МАУК «Демшинский ПЦК» -Демшинский ДК
(наименование сельского муниципального учреждения)
на 2013 год и на плановый период 2014 и __2015 годов 
Часть 2
(при установлении муниципального задания на выполнение
муниципальной (ых) услуги (услуг) и работы (работ))
1. Наименование муниципальной услуги:
Услуги по организации культурно-досуговых мероприятий.

2. Потребители                муниципальной               услуги:
Посетители культурно-досуговых  и просветительских мероприятий
3. Показатели,     характеризующие       и     (или)      качество муниципальной услуги

3.1. Показатели,   характеризующие  качество  муниципальной  услуги 

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значения показателей качества муниципальной услуги


	Источник информации о значении показателя (исходные данные для её расчета)

	
	
	
	Отчетный финансовый год
	Текущий финансовый год
	Очередной финансовый год
	Первый год планового периода
	Второй год планового периода
	

	1.Охват населения   концертным

обслуживанием

2.Наличие жалоб потребителей на качество оказываемых услуг


	%

ед


	отноше-

ние общего количества оказанных

услуг/к чис-

лености

населения
	30

0


	30

0
	30

0
	30

0
	30

0
	Форма статистичес-кого отчета

7-НК

План работы

Журнал регистрации жалоб



	3.Разнообразие тематической направленности проводимых мероприятий


	    ед
	абсолютная

величина
	5
	5
	5
	5
	5
	Аналитическая проверка



	4.Количество выступлений


	ед
	Концертных
мероприятий


	12
	12
	12
	12
	12
	План работы

план

сценария

	5.Доля специалистов 

с высшим обра

зованием
	%


	отноше-

ние числа специалис

тов со сре

дним и высшим  

образовании

ем / к обще-му числу

специал-тов
	17
	17
	17
	50
	50
	аналитическая

проверка


3.2. Объем  муниципальной услуги  (в натуральных  показателях)

	Наименование показателя


	Единица измерения
	Значения показателей качества муниципальной услуги


	Источник информации о значении показателя (исходные данные для её расчета)

	
	
	Отчетный финансовый 2011 год
	Текущий финансовый 2012 год
	Очередной финансовый 2013 год
	Первый год планового периода


	Второй год планового периода


	

	1.Количество проведенных различных по тематике культурно-массовых мероприятий
	Сумма всех

паспортов 

мер-тий
	180
	180
	180
	180
	180
	Статистическая форма отчета 7-НК

	2.Посещаемость культурно-досуговых мероприятий за год
	чел.
	1500

	1500
	1500
	1500
	1500
	Статистическая форма отчета 7-НК


4. Порядок        оказания          муниципальной   услуги
4.1. Нормативные правовые  акты,   регулирующие  порядок  оказания  муниципальной  услуги
1.Постановление  администрации сельского поселения Демшинский сельсовет № 35 от 29.04.2013г. «Об утверждении перечня муниципальных услуг, оказываемых в качестве основных видов деятельности по МАУК «Демшинский ПЦК» на 2013г-2015г.г.;

2.Устав МАУК «Демшинский поселенческий центр культуры» утвержденный постановлением главы администрации № 21 от 18.03.2013г;

3.Федеральный закон от 09.10.1992г. № 3612-1 –ФЗ «Основы законодательства РФ о культуре»

4.Требования СанПиН

5.ГОСТы

4.2. Порядок     информирования     потенциальных     потребителей  муниципальной  услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1.Информационный стенд (уголок получателей услуг),размещаемый в учреждении 
	Перечень оказываемых услуг, график массовых мероприятий, итоги массовых мероприятий
	По мере необходимости

	2.Рекламные щиты, афиши, иные способы


	Информация о предстоящем мероприятии
	По мере необходимости



	3.План мероприятий 
	Информация о мероприятиях
	ежемесячно


5. Основания    для      досрочного     прекращения     исполнения муниципального задания
Ликвидация или реорганизация учреждения, нарушение правил внутреннего распорядка муниципального учреждения,  исключение муниципальной услуги (работы) из перечня (реестра) муниципальных услуг, перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочия по оказанию муниципальной услуги, отмена (прекращение) или приостановление полномочий по оказанию соответствующей муниципальной услуги, возникновение обстоятельств непреодолимой силы(форс-мажор),иные случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги.
6. Предельные  цены  (тарифы)  на  оплату  муниципальной  услуги
в случаях,  если  законом (решением) предусмотрено их  оказание  на  платной
основе
6.1. Нормативный правовой  акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления
6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы)
6.3. Значения         предельных              цен        (тарифов)
	Наименование муниципальной услуги


	Цена (тариф), единица  измерения

	1
	

	2
	


7. Порядок  контроля  за   исполнением  муниципального   задания
	Формы контроля
	Периодичность
	Главный распорядитель, осуществляющий контроль за оказанием муниципальной услуги    

	1.Внутренний:

1).контроль, касающийся качества предоставления услуг

2)Контроль мероприятий (анализ и оценка проведенного мероприятия)


	Не реже 1 раз в квартал, внепланово -по поступлению жалоб на качество услуг


	Руководитель учреждения

	2.Внешний:

1).Контроль в форме  проверки

2)анализ основных показателей работы за определенный период

3)Проведение контрольных мероприятий, в том числе проверка книги жалоб на предмет неудовлетворительного качества услуг


	В соответствии с планом графиком проведения  проверок, но не реже 1 раза в год, по мере поступления информации о выполнении муниципального задания (отчеты),по мере необходимости жалоб.
	Учредитель


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания
8.1. Форма   отчета   об  исполнении   муниципального   задания
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник (и) информации о фактическом значении показателя

	1.Культурно-массовые мероприятия
	количество мероприятий
	
	
	
	


8.2. Сроки  представления  отчетов об  исполнении муниципального задания: Ежеквартально 
8.3. Иные требования к  отчетности об исполнении  муниципального задания

9. Иная   информация,  необходимая  для  исполнения  (контроля  за исполнением) муниципального  задания
Утверждаю
Глава администрации:  ___________________
Двуреченских А.И.
(подпись, ф.и.о. руководителя
главного распорядителя,
осуществляющего функции и
полномочия учредителя
муниципального казенного,
автономного учреждения сельского поселения)
 29  апреля 2013г.

Муниципальное задание


                                   МАУК «Демшинский ПЦК»-Демшинский ДК

(наименование сельского муниципального учреждения)
на 2012 год и на плановый период 2013 и __2014 годов 
Часть 3
(при установлении муниципального задания на выполнение
муниципальной (ых) услуги (услуг) и работы (работ))
1. Наименование муниципальной услуги:
Услуги по организации работы коллективов художественной самодеятельности  и клубов по интересам.
2. Потребители                муниципальной               услуги:
Члены клубов художественной самодеятельности и клубных формирований, а также посетители мероприятий, проводимых художественными коллективами.
3. Показатели,     характеризующие       и     (или)      качество муниципальной услуги

3.1. Показатели,   характеризующие  качество  муниципальной  услуги 

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значения показателей качества муниципальной услуги


	Источник информации о значении показателя (исходные данные для её расчета)

	
	
	
	Отчетный финансовый год
	Текущий финансовый год
	Очередной финансовый год
	Первый год планового периода
	Второй год планового периода
	

	1.Охват населения   концертным

обслуживанием

2.Наличие жалоб потребителей на качество оказываемых услуг


	     %

ед


	отноше-

ние общего количества оказанных

услуг/к чис-

лености

населения
	30

0


	30

0
	30

0
	30

0
	30

0
	Форма статис-го

отчета 7-НК

План работы

Журнал регис-

трации  жалоб



	3.Разнообразие направлений деятельности самодеятельных творческих коллективов (хоровое,эстрадное,хореографи-ческое и т.д.)


	ед


	абсолютная

величина


	7
	7
	7
	7
	7
	План работы

статистическая форма форма



	4.Количество выступлений 

	ед
	Концертные 
мероприятия

	12
	12
	12
	12
	12
	Статистическая форма форма

отчета 7-НК

	5.Количество посещений
концертных мероприятий
	чел


	абсолютная величина


	960
	960
	960
	960
	960
	Аналитическая проверка


3.2. Объем  муниципальной услуги  (в натуральных  показателях)

	Наименование показателя


	Единица измерения
	Значения показателей качества муниципальной услуги


	Источник информации о значении показателя (исходные данные для её расчета)

	
	
	Отчетный финансовый 2011 год
	Текущий финансовый 2012 год
	Очередной финансовый 2013 год
	Первый год планового периода


	Второй год планового периода


	

	1.Число клубных формирований, объединений
	кружки
	7
	7
	7
	7
	7
	Статистическая форма отчета 7-НК

	2.Количество участников

клубных формирований
	чел.
	121
	121
	121
	121
	121
	Статистическая форма отчета 7-НК


4. Порядок        оказания          муниципальной   услуги
4.1. Нормативные правовые  акты,   регулирующие  порядок  оказания  муниципальной  услуги
Постановление  администрации сельского поселения Демшинский сельсовет № 35 от 29.04.2013г. «Об утверждении перечня муниципальных услуг, оказываемых в качестве основных видов деятельности по МАУК «Демшинский ПЦК» на 2013г-2015г.г.;

2.Устав МАУК «Демшинский поселенческий центр культуры» утвержденный постановлением главы администрации № 21 от 18.03.2013г;

3.Федеральный закон от 09.10.1992г. № 3612-1 –ФЗ «Основы законодательства РФ о культуре»

4.Требования СанПиН

5.ГОСТы
4.2. Порядок     информирования     потенциальных     потребителей  муниципальной  услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1.Информационный стенд (уголок получателей услуг),размещаемый в учреждении 
	Перечень оказываемых услуг, график массовых мероприятий, итоги массовых мероприятий
	По мере необходимости

	2.Рекламные щиты, афиши, иные способы


	Информация о предстоящем мероприятии
	По мере необходимости



	3.План мероприятий 
	Информация о мероприятиях
	ежемесячно

	4.Расписание занятий клубных формирований
	График по дням, время
	ежемесячно


5. Основания    для      досрочного     прекращения     исполнения муниципального задания
Ликвидация или реорганизация учреждения, нарушение правил внутреннего распорядка муниципального учреждения,  исключение муниципальной услуги (работы) из перечня (реестра) муниципальных услуг, перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочия по оказанию муниципальной услуги, отмена (прекращение) или приостановление полномочий по оказанию соответствующей муниципальной услуги, возникновение обстоятельств непреодолимой силы(форс-мажор),иные случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги.

6. Предельные  цены  (тарифы)  на  оплату  муниципальной  услуги
в случаях,  если  законом (решением) предусмотрено их  оказание  на  платной
основе
6.1. Нормативный правовой  акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления
6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы) 6.3. Значения         предельных              цен        (тарифов)
	Наименование муниципальной услуги


	Цена (тариф), единица  измерения

	
	


7. Порядок  контроля  за   исполнением  муниципального   задания
	Формы контроля
	Периодичность
	Главный распорядитель, осуществляющий контроль за оказанием муниципальной услуги    

	1.Внутренний:

1).контроль, касающийся качества предоставления услуг

2)Контроль мероприятий (анализ и оценка проведенного мероприятия)


	Не реже 1 раз в квартал, внепланово -по поступлению жалоб на качество услуг
	Руководитель учреждения

	2.Внешний:

1).Контроль в форме  проверки

2)анализ основных показателей работы за определенный период

3)Проведение контрольных мероприятий, в том числе проверка книги жалоб на предмет неудовлетворительного качества услуг


	В соответствии с планом графиком проведения  проверок, но не реже 1 раза в год, по мере поступления информации о выполнении муниципального задания (отчеты),по мере необходимости жалоб.
	Учредитель


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания
8.1. Форма   отчета   об  исполнении   муниципального   задания
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник (и) информации о фактическом значении показателя

	1.Клубные формирования
	кружки
	
	
	
	

	2.Количество участников клубных формирований
	чел.
	
	
	
	


8.2. Сроки  представления  отчетов об  исполнении муниципального задания: Ежеквартально 
8.3. Иные требования к  отчетности об исполнении  муниципального задания
9. Иная   информация,  необходимая  для  исполнения  (контроля  за исполнением) муниципального  задания
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